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사용자 / User

회의 내용을 다시 찾기 쉬운 문서로 정리하려면 어떻게 해야 하나요?
How can I organize meeting notes for later reference?

답변 / Assistant

회의 기록 정리 / Organizing meeting notes
제목, 결정 사항, 다음 할 일을 구분하면 기록을 쉽게 검토할 수 있습니다. 한국어와 영어가 함께 있어도 텍스트로 저장되어 
검색·선택·복사가 가능합니다.

Use a clear title, record decisions, and assign a next step. A short checklist helps readers find the 
information they need.

확인할 항목 / Checklist

• 회의 목적과 날짜 / Purpose and date

• 결정 사항과 담당자 / Decisions and owners

• 다음 단계와 기한 / Next steps and deadlines

항목 / Item 기록 / Note 상태 / Status

문서 제목 / Title 제품 소개 검토 / Product review 완료 / Done

다음 단계 / Next step 설치 링크 확인 / Check install link 예정 / Planned

짧은 코드 예시 / Code example

const task = "Review meeting notes";
const status = "planned";
console.log(task, status);

공개용 샘플 내용이며 실제 사용자의 대화를 담고 있지 않습니다.
This sample contains illustrative content, not a private conversation.
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